	
	Директору ОАО «Ромашка»

Иванову Александру Александровичу

От секретаря 

Петровой Ирины Владимировны


ЗАЯВЛЕНИЕ

«07» марта 2016 года я обращалась к вам с заявлением об увольнении по собственному желанию «21» марта 2016 года на основании статьи 80 Трудового кодекса РФ. Документ зарегистрирован сотрудниками отдела кадров, что подтверждается входящим штампом.

Я добросовестно отработала две недели и «21» марта 2016 года обратилась в отдел кадров за приказом об увольнении и трудовой книжкой. Однако до настоящего времени документы надлежащим образом не оформлены. Кроме того, бухгалтерия не перечислила мне полный расчет.

На основании изложенного прошу:

1. Ознакомить меня с приказом об увольнении и выдать копию;

2. Выдать трудовую книжку;

3. Перечислить полный расчет.

«22» марта 2016 г. 



________________
(Петрова И.В.)

(подпись)
