Общество с ограниченной ответственностью «Гарант» 

г. Оренбург                                                                                23 сентября 2019 года


Акт
о неисполнении трудовых обязанностей

Мною, начальником планово-экономического отдела Сергеевым Виктором Тимофеевичем, в присутствии экономиста Ждановой Аллы Михайловны и секретаря Васильевой Екатерины Николаевны был составлен акт о нижеследующем.

10 сентября 2019 года начальником планово-экономического отдела помощнику экономиста Теряеву Дмитрию Алексеевичу было дано поручение собрать и предоставить в бухгалтерскую службу данные о запланированных на октябрь расходах на закупку материально-производственных запасов. В плановый отдел необходимо было представить отчет о результатах работы до15 сентября. Работник нарушил п.4 и п.5 требований должностной инструкции, не выполнив работу в срок без веских оснований.

Неисполнение служебных обязанностей Теряевым Дмитрием Алексеевичем привело к задержкам в закупке материалов и невозможности своевременно продолжить производственный процесс.

Теряеву Д.А. было предложено написать объяснительную по поводу произошедшего
Достоверность вышеуказанных фактов подтверждаем.
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